湖南省水利厅机关公务接待审批表
年   月    日
	接待承办单位
	　
	经办人 
	 

	被接待单位
	 
	带队人职级
	 

	宾客人数
	 
	陪客人数
	 
	定点接待宾馆
	 

	公务活动内容
	　

	人均用餐标准(元)
	　
	住宿标准(元)
	　
	实住天数
	　

	接待费用总额(元)
	      万    仟    佰    拾    元    角  ￥__ __ __ __ __ __ __

	接待承办单位     负责人意见
	　
　
	接待承办单位          财务部门意见
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